


A MANERA DE INTRODUCCIÓN

El presente manual del aprendizaje del programa Ms Project ha sido elaborado para aquellas
personas interesadas en aprender y que comienzan con el uso del programa, ya que es muy
básico y practico para poder iniciar con el uso del programa y los datos para practicar se
encuentran en el siguiente link:
https://www.dropbox.com/s/b10v33ldjwve1lm/DATOS%20PARA%20PRACTICAR.xlsx?dl=0

Y cualquier consulta realizar por mi Facebook, para así poder mejorar y optimizar dicho
manual.

Y tambien para los que les interesa conocer o aprender el programa de Civil 3D también los
dejo el link de descarga de otro manual realizado.
https://civilgeeks.com/2017/01/28/manual-civil-3d-diseno-geometrico-carreteras-lotizacion-
parcelas/

Atte: Kewin Mariano Corne

https://www.dropbox.com/s/b10v33ldjwve1lm/DATOS PARA PRACTICAR.xlsx?dl=0
https://civilgeeks.com/2017/01/28/manual-civil-3d-diseno-geometrico-carreteras-lotizacion-parcelas/
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INICIO DE PROYECTO: 08/06/2015

PLAZO DE PROYECTO: A VERSE

FIN DE PROYECTO: A VERSE



2)  C: Crear calendario

3)  DIG:

4)  ESC:

5)  C: ACEPTAR:

6)  C: Opciones….X..otro

1)  C:1)  C:



1)  C:

2)  ESC:

4)  C:

3)  ESC:



1)  C:
2)  C:

1)  SELECIONAR:
2)  DIG: 3)  DIG:



INICIO DE PROYECTO: 08/06/2015

PLAZO DE PROYECTO: A VERSE

FIN DE PROYECTO: A VERSE

A PARTIR DEL INICIO DE PROYECTO 
BUSCAMOS FERIADOS 

1)  C: Excepciones 2)  ESC: Feriados 3) DIG: Que feriado es…

4) C: ACEPTAR=CW



2) C:

1) C:

2) C:  ACEPTAR....=CW…. //CALENDARIO CREADO//

1) ESC:1) ESC:INICIO DE PROYECTO: 08/06/2015

PLAZO DE PROYECTO: A VERSE

FIN DE PROYECTO: A VERSE



COLOREAR BARRA DE DOMINGOS Y FERIADOS Y 

CUADRICULAR HOJAS

1) AC: En espacio x cuadrícula Y C:

2) ESC:  Para los 4 primeros ==

3) C: ACEPTAR=CW

CUADRICULAR



1)  AC:  Y C:1)  AC:  Y C:

5) C: PROGRAMAR AUTOMATICAMENTE
EN CARPETA DE TODO EL TRABAJO 
C. ESQUINA VERDE

2) C: Periodo no laborable

2) ESC:  CALENDARO SOTANO( calendario del proyecto)2) ESC:  CALENDARO SOTANO( calendario del proyecto)3) ESC:  CALENDARO SOTANO( calendario del proyecto)

4) C: ACEPTAR =CW  //SE VISUALIZA CON 
BARRAS VERDES //

COLOREAR BARRA DE DIAS NO LABRALES



• LLENADO DE PARTIDAS :(copiando de Excel o digitando) 

• GERARQUIAS :

• DURACIÓN DÍAS (copiando de Excel o digitando)

✓ EDT :  (selcciono todo partida-AC:-insertar-DIG, EDT- enter)

✓ PONER HITOS:  Hito inicio ,Hito fin



1) SELECCIONAR PARTDAS Y AC:

2) C:  Insertar columna

3) DIG:    EDT      y enter  =CW

4) VISUALIZACIÓN DE EDT ,DAR COLOR UNO MISMO

VISUALIZACIÓN DE EDT



3) Desactivar

3) ESC: Numero (ordenados)..2 VECES XK HAY 2 
NIVELES EN PROYECTO ,…SI HAY 5 NIELES 
ENTONCES HACER 5 VECES

2) ESC: Definir código…

1) C: PROYECTO

4) C: ACEPTAR

ACTIVAR EL HITO

UNA VEZ QUE ACTIVAS EL (HITO 
DIAS =0 ) AL INSERTAR TAREAS ,YA 
NO SE GENERARA EDT 



INSERTAR HITOS EN PARTIDA DE INICIO Y FIN

2) C: INICIO HITO

1) C: TAREA

3) C: + HITO

DIG : INICIO   Y FIN

SI NO SALE ASI  QUITAR 
SANGRIAS AL INICIO Y FIN



TODO SOBRE 

VINCULACIÓN 

Y 

RUTA CRÍTICA 



2C: Y HACER RETRASAR -1 DIAB)  2C: Y HACER RETRASAR -1 DIA

1) AC: JALAR  - FCA) C: JALAR  UNIR 

C) SELECCIONAR CON CONTROL Y VINCULAR

FORMAS DE VINCULACIÓN

D)  VER 3DIAPOSITIVAS ABAJO ..ES EL MEJOR YA QU E AYUDA VER QUIEN CON 
QUIEN SE VICULA Y SE PUEDE CMBIAR



VISUALIZACIÓN DE RUTA CRÍTICA

1)  C:

2)  C:   Activar palomita

3)  C:   VER RUTA CRITICA EN ROJO



TIPOS DE VINCULACIÓN  



9

1)  2C: ACTIVIDAD SUCESORA
2)  DIG: CELDA PREDECEDORA 3)  ESC: TIPO    CC-FF-FC-CF 4)  ESC: (d) Dias

1) C:

5) C: ACEPTAR  = CW 

ES EL MEJOR YA QU E AYUDA VER QUIEN CON QUIEN SE VINCULA Y SE PUEDE 
CAMBIAR



DIAGRAMA RED



1)  C:



CONFIGURACIÓN 

DIAGRAMA RED

• ESTILO DE CUADROS 

PARA TAREAS CRITICAS

• ESTILO DE CADROS 

PARA TAREAS NO 

CRITICAS



1)  AC en CW: Y C: Estilo 
cuadros

2) C: Mas plantillas

3) C: Nueva



1) DIG: TAREAS GENERALES

2) C: DISEÑO CELDAS

1) ESC:  cuadro de 4x3 al 75% 
y 

2) ACEPTAR



1) ESCOGER CADA 
UNO DE ELLOS 6 
CUADROS

PARA DAR COLOR Y ESTILO DE TEXTOS CLICK AQUI

2)  C: (TAREAS GENERALES) ACEPTAR …….//Ya se creo 
la plantilla //



CREACIÓN PLATILLA PARA HITOS

1) DIG: HITOS GENERALES

2) C: Diseño celdas

1) ESC:  cuadro de 2x1 al 
50% y ACEPTAR



1) Escoger cada uno 
de ellos 6 cuadros

2) ACEPTAR

1) CERRAR



ASIGNACIÓN DE 

PLANTILLAS 

CREADAS- A LAS 

TAREAS 

CRÍTICAS Y NO 

CRÍTICAS



1) C: TAREAS CRITICAS

2) ESC: TAREAS GENERALES (creado) y 
FORMA

1) C: TAREAS  NO CRITICAS

2) ESC: TAREAS GENERALES (creado) y 
FORMA



1) C: HITOS CRÍTICOS Y NO 
CRITICOA

2) ESC: HITOS GENERALES (creado) y FORMA



ELIMINACIÓN DE DATOS POR GUSTO (RESUMENES)

2) AC: DISEÑO

2) C: ACEPTAR = CW



CRONOGRAMA VALORIZADO

USANDO RECURSOS



1) PONER EN AUTOMATICAMNTE

2) INSERTA EDT

3) JERARQUÍA

4) INSERTAR DURACIÓN …….y copiar de Excel

5) INSERTAR COSTO…………….y copiar de Excel

6) ACTIVAR RUTA CRÍTICA



1) C: DIAGRAMA 
GANTT 

2) ESCGR: Uso de tareas



1) AC: ELIMINAMOS TRABAJO1) AC: ELIMINAMOS TRABAJO



1) AC: AUMENTR COSTO1) AC: AUMENTAR COSTO



1) C: VISTA

2) C: Proyecto completo………….//Aparece costos en 
cuadros excel//
2) C: Proyecto completo………….//Aparece costos en 
cuadros Excel//



CAMBIO DE DATOS DE SALIDA DEL 

PRESUPUESTO  EN MESES O DÍAS 

1) AC: Y C:1) AC: Y C:



2)C: ACEPTAR..=CW 

1) C:  NIVEL INTERMEDIO Y 
VERIFICAR

1) C: NIVEL INFERIOR Y VERIFICAR



1) SELECCIONAR Y COPIAR EN EXCEL


